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PROCEDURA SYSTEMU JAKOSCI

WYDZIAYL. HUMANISTYCZNO-SPOLECZNY

przygotowania prac dyplomowych

standardy i zasady dotyczace nr WKPil/P1/2013 wydanie 3

i przeprowadzania egzaminu z dnia 3 X1 2015. wazna od: 3 X1 2015 r.
dyplomowego na WHS ATH

Opracowanie: Prodziekan ds. Studenckich i Promocji

Akceptacja: Dziekan WHS dr hab. prof. ATH MAREK BERNACKI

CEL PROCEDURY

Ce

lem procedury jest okreslenie sposobu postgpowania zwigzanego z procesem dyplomowania

i przebiegiem egzaminu dyplomowego studenta Wydzialu Humanistyczno-Spotecznego
Akademii Techniczno-Humanistycznej w Bielsku-Biate;.

ZAKRES PROCEDURY

Procedura obejmuje studentow wszystkich kierunkéw i pozioméw studiow prowadzonych na
Wydziale Humanistyczno-Spotecznym Akademii Techniczno-Humanistycznej w Bielsku-
Biate;.

OSOBY ODPOWIEDZIALNE

Dziekan Wydziatu Humanistyczno-Spotecznego;
Prodziekani ds. Studenckich

Kierownicy katedr

Pelnomocnik Dziekana ds. Jakosci Ksztatcenia
Promotorzy prac dyplomowych

Prowadzacy seminaria dyplomowe

oL E

SP

0SOB POSTEPOWANIA W RAMACH PROCEDURY

Wymagania ogélne

1.

2.
3

a

Temat pracy dyplomowej studenta powinien by¢ zwigzany z kierunkiem i
specjalnoscia/specjalizacja studiow oraz winien by¢ ustalony nie pdzniej niz na poczatku
semestru poprzedzajacego semestr dyplomowy.

Temat, struktura i zakres pracy dyplomowej sg ustalane z promotorem pracy.

Struktura pracy dyplomowej powinna obejmowac:

/ spis tresci — powinien zawiera¢ wszystkie elementy pracy (rozdziaty, podrozdziaty) wraz
ze stronami;

b/ wstep — powinien zawiera¢ krotkie wprowadzenie i uzasadnienie wyboru tematu,
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okreslenie przedmiotu i zakresu badan, sformutowanie celu pracy, postawienie hipotez
badawczych, wskazanie metod badawczych i rodzaju zrddet stosowanych w pracy, krotka
charakterystyke struktury pracy;
¢/ rozdziaty i podrozdzialy, z ktérych kazdy posiada tytul — rozdzialy powinny stanowié
logiczng i zwartg tematycznie cato$¢, moga mie¢ wewnetrzne podrozdziaty;
d/ podsumowanie lub wnioski — powinny stanowi¢ podsumowanie okreslonego we wstepie, a
przedstawionego w pracy problemu badawczego, zawiera¢ podsumowanie wynikow badan;
e/ streszczenie w jezyku obcym (dotyczy tylko kierunku filologia specjalnosci: filologia
angielska, filologia hiszpanska, filologia stowianska);
e/ bibliografi¢ — spis ten powinien zawiera¢ wszystkie wykorzystane (cytowane)
w pracy publikacje;
f/ spis tabel, rysunkow, wykresow;
g/ aneks (lub zatacznik) wraz ze spisem jego zawartosSci.
Praca dyplomowa powinna zawiera¢ nie mniej niz 3 rozdziaty.
4. Student moze przygotowaé prace w jezyku obcym w przypadku odbywania zaje¢ w tym
jezyku lub na swoj wniosek za zgoda dziekana.
5. W przypadku kierunku filologia, student przygotowuje prace dyplomowa w jezyku
okreslonym w programie ksztatcenia.
6. Student sktada o$wiadczenie wyboru tematu pracy dyplomowej (zatacznik nr 3) w katedrze
prowadzacej kierunek studiow nie pézniej niz do konca 2 miesigca semestru
poprzedzajacego semestr dyplomowy.

Wymagania dotyczace ukladu pracy
1. Objetos¢ pracy dyplomowej jest zalezna od tematu pracy, jednakze przecietnie powinna
zawierac:
* praca licencjacka: 40-50 stron; maksymalna liczba stron prac dyplomowych licencjackich
nie powinna by¢ wigksza niz 70 stron (bez zatacznikow);
epraca magisterska: 80-120 stron; maksymalna liczba stron prac dyplomowych
magisterskich nie powinna by¢ wigksza niz 150 stron (bez zatacznikow).
2. Praca dyplomowa ma forme oprawionego wydruku komputerowego.
3. Praca powinna by¢ napisana w edytorze tekstu: krdj czcionki Times New Roman, rozmiar
12 pkt., przypisy — Times New Roman, rozmiar 10 pkt.
4. Rozmieszczenie tekstu na stronie powinno uwzgledniaé:
» odpowiednie marginesy: lewy (z uwzglednieniem miejsca na oprawe pracy) 3 cm, prawy,
gorny i dolny — 2,5 cm;
* odstepy migdzy wierszami (interlinia) — 1,5 wiersza;
* wyjustowanie (wyrownanie tekstu do obu marginesow);
* rozpoczynanie kazdego akapitu wcigciem 1 cm.
5. Kazdy nowy rozdziat powinien rozpoczynac si¢ od nowej strony.

Przygotowanie i zlozZenie pracy dyplomowej

1. Seminaria dyplomowe prowadza 1 promotorstwo prac dyplomowych sprawuja
profesorowie, doktorzy habilitowani lub doktorzy.

2. Bezposrednig opieke nad wykonaniem pracy dyplomowej sprawuje promotor.

3. Promotor, w ramach opieki nad praca dyplomowa, pomaga dyplomantowi w ustaleniu
tematu pracy, jej planu i struktury, wskazaniu metod badania, pomaga interpretowa¢ wyniki
oraz okresla podstawowe zasady pisania pracy dyplomowe;j i ostateczng jej redakcje.

4. Prace dyplomowa przyjmuje promotor. Przyjecie pracy poswiadcza podpisem oraz datg na
stronie tytutowe;j.

5. Zaliczenie seminarium dyplomowego nie moze by¢é uwarunkowane zloZzeniem pracy
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dyplomowe;j.
Kopie pracy dyplomowej nalezy ztozy¢ odpowiednio:
— w dziekanacie,
— U promotora,
— urecenzenta badz w katedrze prowadzacej dany kierunek.

. Praca dyplomowa sktadana jest w dziekanacie wydziatu najpozniej 7 dni roboczych przed

planowanym terminem obrony.

a. Egzemplarz skladany w dziekanacie powinien by¢ wydrukowany dwustronnie, w
mickkiej oprawie i zawierac:

— o$wiadczenie dyplomanta o samodzielnym wykonaniu pracy (zalgcznik nr 2);

— ptyte CD w kopercie zawierajaca tekst pracy dyplomowej (jeden plik w formacie:
.docx, .doc, .rtf lub .odt), naklejong na ostatniej stronie pracy.

b. Wraz z pracg dyplomowg nalezy ztozy¢:

— wypeliony formularz deklaracji udziatu w badaniu "MONITOROWANIE KARIER
ZAWODOWYCH ABSOLWENTOW AKADEMII TECHNICZNO-
HUMANISTYCZNEJ W BIELSKU-BIALEJ" (zatacznik nr 6.);

— 4 jednakowe zdjecia formatu 45 x 65 mm;

— wnies$¢ optate za dyplom (na indywidualne konto studenta poprzez system wirtualnego
dziekanatu).

Oceny pracy magisterskiej dokonuje promotor oraz jeden recenzent wyznaczony przez

dziekana. Przynajmniej jeden z oceniajacych prace powinien mie¢ tytut naukowy, stopien
naukowy doktora habilitowanego lub by¢ =zatrudnionym na stanowisku profesora
nadzwyczajnego. Praca licencjacka moze by¢ oceniana przez recenzenta ze stopniem
naukowym doktora.

Promotor i recenzent zobowigzani sa do ztozenia w dziekanacie recenzji pracy dyplomowe;j
nie pozniej niz 3 dni przed planowanym egzaminem dyplomowym.

Warunki przystapienia do egzaminu dyplomowego

1.

a.

b.
C.

Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest:

uzyskanie zaliczenia z wszystkich przedmiotéw przewidzianych w programie studiow
oraz wpisu dziekana do indeksu o zaliczeniu ostatniego semestru;

przyjecie pracy dyplomowej przez promotora i ztozenie jej w dziekanacie;

przekazanie przez dziekanat komisji egzaminacyjnej kompletu dokumentow, ktory
obejmuje indeks, protokdt egzaminu dyplomowego oraz recenzje pracy dyplomowe;j.

Egzamin dyplomowy

1.
2.

Po
1.
2.

Termin egzaminu dyplomowego ustala dziekan na wniosek promotora.

Egzamin dyplomowy odbywa si¢ przed powolang przez dziekana komisja, w skladzie:
przewodniczacy komisji, promotor i recenzent lub inny nauczyciel akademicki wyznaczony
przez dziekana.

Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym. Zakres egzaminu dyplomowego ustala
kierownik katedry prowadzgcej dany kierunek, a w przypadku kierunku filologia —
prowadzacej dana specjalno$¢ studiow. Zakres egzaminu dyplomowego zatwierdza rada
wydziatu, podajac go do wiadomosci studentow na poczatku semestru dyplomowego.

zakonczeniu egzaminu dyplomowego

Po obronie student jest zobowiazany ztozy¢ w dziekanacie wypeliong karte obiegowa.
Komisja jest zobowigzana do zlozenia w dziekanacie kompletu dokumentdéw z egzaminu
dyplomowego najp6zniej 2 dni po przeprowadzonym egzaminie.
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3. Student otrzymuje:
— $wiadectwo dojrzatosci 1 $wiadectwo ukonczenia szkoty $redniej;
— indeks;
— 2 odpisy dyplomu, 1 suplement do dyplomu;
— oryginat dyplomu.
4. Na wniosek studenta moze zosta¢ wydane rowniez:
— zaswiadczenie o ukonczeniu studiow;
— odpis dyplomu w jezyku obcym (wniosek studenta ztozony nie pdzniej niz 30 dni od
egzaminu dyplomowego).
— odpis suplementu w jezyku angielskim (wniosek studenta ztozony nie p6zniej niz 30 dni
od egzaminu dyplomowego).

DOKUMENTY ZWIAZANE Z PROCEDURA

1. Ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. nr 164, poz. 1365)
2. Uchwata Senatu ATH nr 1070/04/V/2015 z 21 TV 2015 r. w sprawie zmian w Regulaminie
studiow wyzszych Akademii Techniczno-Humanistycznej w Bielsku-Biale;.

ZALACZNIKI

Strona tytutowa pracy dyplomowej licencjackiej/magisterskiej (Zatacznik nr 1)
Oswiadczenie studenta dotyczgce jej oryginalnosci (Zatgcznik nr 2)

Akceptacja tematu pracy przez promotora (Zatacznik nr 3)

Ocena pracy dyplomowej — wzor (Zatgcznik nr 4)

Kalendarz organizacji egzaminéw dyplomowych (Zatacznik nr 5)

Deklaracja udziatu w badaniu Monitorowanie karier zawodowych absolwentow
(Zatacznik nr 6)

ARSI
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Zalacznik nr 1
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PRACA DYPLOMOWA
LICENCIACKA/MAGISTERSKA

T'YTUL PRACY

AUTOR

Nr albumu:
Kierunek:
Specjalnosc:

PROMOTOR:

miejscowosc, rok
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Zalacznik nr 2

Bielsko-Biata, dn. ...............

Promotor pracy dyplomowej magisterskiej/licencjackiej*

OSWIADCZENIE

Przedktadajac w roku akademickim ......................... promotorowi wyznaczonemu
przez Dzieckana Wydziatu Humanistyczno-Spotecznego Akademii Techniczno-Humanistycznej
w Bielsku-Biatej prace dyplomowa magisterska/licencjacka* pod tytutem:

- $wiadom/$wiadoma* odpowiedzialno$ci prawnej — niniejszym o$wiadczam, iz
1) praca dyplomowa zostata napisana przeze mnie samodzielnie;
2) w swojej pracy korzystatam/em z materiatow Zrodtowych w granicach dozwolonego
uzytku wymieniajac autora, tytut pozycji i zrodlo jej publikacji;
3) praca nie ujawnia zadnych danych, informacji i materiatéw, ktorych publikacja nie
jest prawnie dozwolona;
4) tekst pracy ztozony w wersji elektronicznej jest tozsamy z tekstem pracy w wersji
wydrukowanej.
W przypadku ujawnienia naruszenia przepisOw ustawy o prawie autorskim i prawach
pokrewnych, praca dyplomowa moze by¢ uniewazniona przez Uczelnie, nawet po
przeprowadzeniu obrony pracy.

Prawdziwos$¢ powyzszego oswiadczenia potwierdzam wlasnorecznym podpisem.

czytelny podpis studenta

*) niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 3

.................................... Bielsko-Biata, dn. ........................
nazwisko 1 imi¢

Wydzial Humanistyczno-Spoteczny
Kierunek: ........coooooviiiiiiint.

specjalnos$C: ...
nralbumu ...

Temat pracy dyplomowej:

Pl OO OT .o

Podpis Promotora ...

.................................... Bielsko-Biata, dn. ........................
nazwisko i imig

Wydziat Humanistyczno-Spoteczny
Kierunek: ............coooeviiiiiinnt,
specjalnos$C: .....oooiiiiiiiiii

nralbumu ..o

Temat pracy dyplomowe;j:

PO 0T oo

Podpis Promotora ...
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Zalacznik nr 4
Bielsko-Biata, dnia .................
Pan / Pani
Katedra
Prosze Pana / Panig ...cccceveiveiieiieiiecincnnns o ocen¢ zalgczonej pracy dyplomowej
licencjackiej/magisterskiej Studenta: ....eceeeeeeecereececeeannnn. Egzamin dyplomowy przewiduje
SIC vivieiieiiiieaein, r.
DZIEKAN

Ocena pracy dyplomowej

Temat pracy:

Imig 1 NazZWiSKO: ..ottt

Nralbumu ................... , SEMINArIUM ...
Kierunek: ...........coooiin , Specjalnose: ..o
Jednostka prowadzaca specjalnos$C: .........oooviiiiiiiiiii

1. Czy tre$¢ pracy odpowiada tematowi okreslonemu w tytule:

5. Czy i w jakim zakresie praca stanowi nowe ujecie problemu:
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Ocena formalnej strony pracy (poprawnos¢ jezyka, opanowanie techniki pisania pracy, spis
rzeczy, odsylacze):

data podpis oceniajacego prace

* Skala ocen: 5,0 — bardzo dobry,

4.5 — dobry plus,

4,0 — dobry,

3,5 — dostateczny plus,
3,0 — dostateczny,

2,0 — niedostateczny
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Zalacznik nr 5

KALENDARZ ORGANIZACJI EGZAMINOW DYPLOMOWYCH
NA WYDZIALE HUMANISTYCZNO-SPOLECZNYM
W ROKU AKADEMICKIM ....cccoveiuvniinrneinrienanaennns

STUDIA STACJONARNE:
< KONCZACE SIE W SEMESTRZE LETNIM

Dla studentow, ktorzy ztoza prace dyplomowa do ...........cooeiiiiiiiiiiiiiiii,
— obrona przewidziana jest do ............cciiiiiiiiiiiiiien,

Dla studentow, ktorzy ztozg pracg dyplomowa w dniach od

— obrona przewidziana jest we wrzesniu lub w pazdzierniku.

STUDIA NIESTACJONARNE:

< KONCZACE SIE W SEMESTRZE ZIMOWYM

Dla studentow, ktorzy ztoza prace dyplomowa do ...........cooevviiiiiiiiiiiiinn...
— obrona przewidziana jest w dniach .....................

Dla studentéw, ktorzy ztoza prace dyplomowa w dniach

% KONCZACE SIE W SEMESTRZE LETNIM

Dla studentow, ktorzy ztoza prace dyplomowa do ..........ccooiiiiiiiiiiiiiiiii.
— obrona przewidziana jest w dniach ...................ccoii

Dla studentow, ktorzy ztoza prace dyplomowa w dniach

— obrona przewidziana jest we wrzeéniu lub w pazdzierniku.

Obrona pracy dyplomowej powinna odby¢ si¢ nie p6zniej niz do 30 dni od daty ztozenia pracy
dyplomowej do Dziekanatu Wydziatu.
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Zalacznik nr 6

Zalgcznik do Zarzgdzenia Rektora Nr 601/2012/2013 z dnia 13 grudnia 2012 r.
Druk RS-B — monitorowanie karier zawodowych absolwentow

DEKLARACJA UDZIALU W BADANIU
,MONITOROWANIE KARIER ZAWODOWYCH ABSOLWENTOW AKADEMII TECHNICZNO-
HUMANISTYCZNEJ W BIELSKU-BIALEJ”

Imie i nazwisko

o Wydziatu Budowy Maszyn i Informatyki
0 Wydziatu Nauk o Materiatach i Srodowisku
Absolwent/ka Wydziatu 0 Wydziatu Zarzadzania i Transportu

m Wydziatu Humanistyczno-Spotecznego

o Wydziatu Nauk o Zdrowiu

O

filologia polska

o pedagogika
filologia:

o filologia angielska
o filologia hiszpanska
o filologia stowianska

Kierunek studiow

o I stopnia (licencjackie/inzynierskie)
Rodzaj ukonczonych studiéw
o Il stopnia (magisterskie)

Rok ukonczenia studiow

e-mail

Dane kontaktowe
telefon

O WYRAZAM ZGODE NA UDZIAL W BADANIU:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celu monitorowania przez Akademig¢ Techniczno-
Humanistyczng w Bielsku-Biatej losow absolwentow zgodnie z ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym z dnia 27
lipca 2005 r. (Dz. U. Nr 164, poz. 1365, z pdzn. zm.) oraz ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. tj. z 2002r., nr 101, poz.926 z p6zn.zm.)"

Uczestnictwo w badaniu losow absolwentow prowadzonym droga e-mailowa, telefoniczng lub pocztowa w
nastepujacych okresach: do roku od momentu ukonczenia studiow, a nastgpnie po 3 i 5 latach.

O NIE WYRAZAM ZGODY NA UDZIAL W BADANIU.

/podpis/
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